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ЗАПИСНАЯ КНИЖКА 
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Выпуск №15
Санкт-Петербург
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Составитель выпуска: Патрунова Я.А.
В сборнике Вы найдете план основных мероприятий,  планируемых в ДДТ «На 9-ой линии», информацию о педагогических событиях, памятку по ведению журнала учёта работы педагога дополнительного образования в объединении, перечень документации педагога дополнительного образования, методические материалы по подготовке документов к аттестации, информацию о Всероссийском проекте «Мастерские роста», о годовых проектах ДДТ «На 9-ой линии»: Проект по наставничеству дети – детям «PROТаланТы, 
едагогический мастер-класс «Ступени мастерства», об открытом районном Фестивале – конкурсе лучших педагогических практик педагогов дополнительного образования Санкт-Петербурга «Творчество в профессии».
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Фамилия____________________________________________________
Имя______________________________________________________________
Отчество_________________________________________________________
Отдел____________________________________________________________
Направление_____________________________________________________
Телефон_________________________________________________________
Расписание занятий на 2024/2025 учебный год
	Номер группы
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	Время занятий

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Администрация ДДТ «На 9-ой линии»

	Директор
	Петерсон Ирина Вячеславовна
	8-921-976-36-25

3230432

	Зам. директора по УВР
	Колесникова 

Ирина Николаевна
	8-911-184-15-94

3235887

	Зам. директора по ОМР
	Старковская Светлана Николаевна
	8-981-240-04-61

3235887

	Зам. директора по АХР
	Гоголь Аркадий Сергеевич


	8-921-934-98-23

3235883

	Зам. директора по ИМР

	Анисовец Татьяна Александровна 
	8-906-273-71-36
3235887


информация

Заведующие отделами

	Отдел технического моделирования 
	Сорокин Максим Владимирович
	8-905-233-55-66

	Спортивно-технический отдел
	Патрунова Яна Алексеевна
	8-911-917-27-04

3230124

	Медиаотдел
	Подсеваткина Юлия Николаевна
	8-911-713-91-25



	Отдел декоративно-прикладного искусства
	Нефёдова Алёна Михайловна
	8-981-913-88-06

	Отдел сценических искусств
	Старковская Светлана Николаевна
	8-981-240-04-61

3235887

	Отдел социально-культурной деятельности
	Рыбакова Екатерина Алексеевна
	8-921-587-58-67



Полезная информация
	Региональный модельный центр дополнительного образования детей

(пл. Островского, д. 2А)

	Курсы повышения квалификации специалистов системы дополнительного образования 
(пл. Островского, д. 2А)
5 этаж, каб.506)
	Контакты:

Ситник Лиана Робертовна, заведующий сектором

Берсенева Елена Контстантиновна, методист

Иванова Елена Вадимовна, методист

https://anichkov.ru/page/rmckpk/
	314-42-12

	Городские учебно-методические объединения
	https://gumo.anichkov.ru/
	310-68-92

	Информационно-методический кабинет
	Контакты:

Зиньковская Валентина Ивановна, методист

https://anichkov.ru/page/rmcimk/

	310-43-67


наши планы

План работы ДДТ «На 9-ой линии» на 2024/2025 учебный год
Организационно - массовая работа
	Сроки 

проведения
	 Мероприятие
	Место
	Контингент
	Ответственный

	СЕНТЯБРЬ

	02.09-05.09,

07.09
	Родительские собрания в студиях ДДТ
	ДДТ

«На 9-ой линии»
	Родители
	Колесникова И.Н.

	04.09.2024
	Совещание 
"Знакомство с Орлятами России" 
	Дистанционный формат 
	учителя нач.классов района
	Нефедова А.М.

	04-22.09.
2024
	Районный конкурс "Фотокейс" в рамках профилактической операции "Внимание дети" 
	ДДТ
 «На 9-ой линии»
	1-11 класс
	Гаврилова Ю.Ю.

	06.09.2024
	Праздник «Дом, где вас любят и ждут…» (день открытых дверей)
	ДДТ 
"На 9-ой линии"
	учащиеся ОУ
	Старковская С.Н., Рыбакова Е.А.

	06.09.2024 16.30
	Флешмоб 
«Любимый остров»
	Стрелка ВО
	учащиеся ОУ
	Старковская С.Н.

	09.09.2024
	Возложение цветов в День памяти жертв Блокады
	
	учащиеся ОУ
	Подсеваткина Ю.Н.

	10.09.2024 16.00
	Районный конкурс Петербургский фото-блиц 
«Вдохновленные Васильевским»
	Пешеходная зона
6-7 линии ВО
	учащиеся ДДТ и жители района
	Сорокин М.В., Подсеваткина Ю.Н,

	12-23.09.
2024
	Районная Акция «Велосипедная дорожка» в рамках Европейской недели мобильности
	ДДТ 
«На 9-ой линии»
	1-11 класс
	Гаврилова Ю.Ю., Ситникова И.А.

	16-22.09.
2024
	Районная акция «Безопасный город»
	В ОУ района
	1-11 класс
	Гаврилова Ю.Ю., Ситникова И.А.

	16-27.09.
2024 
(по согласованию)
	Организация экскурсий для летучих команд в рамках всероссийского конкурса "Премия Первых"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	1-11 класс
	Подсеваткина Ю.Н.

	18.09.2024 12.00
	Районные чемпионат по первой помощи
	ДДТ 
"На 9-ой линии"
	учащиеся ОУ
	Подсеваткина Ю.Н.

	21.09.2024
	Единый день детской дорожной безопасности
	В ОУ района
	1-11 класс
	Гаврилова Ю.Ю., Ситникова И.А.

	30.09.2024
	Особенности аттестации педагогических работников по должности «Советник директора по воспитанию и взаимодействию с детскими общественными объединениями» - обучающий семинар
	ДДТ «На 9-ой линии»
	Советники директора по воспитанию
	Часовитина В.В.

	по графику
	Всероссийская акция "Движения Первых" - "Мы - граждане России!", торжественная церемония вручения паспортов детям, достигшим 14-летнего возраста 
	образовательные учреждения и учреждения молодежной политике
	учащиеся района
	Подсеваткина Ю.Н.

	в течение месяца
	Церемонии посвящения в Первые "Мы в Движении" 
	по ОУ района
	учащиеся района
	Подсеваткина Ю.Н.

	в течение месяца
	Церемонии посвящения в Орлята России 
	по ОУ района
	учащиеся района
	Нефедова А.М.

	ОКТЯБРЬ

	02.10.2024 - 20.10.2024
	Районный конкурс «Мой безопасный маршрут»
	ДДТ «На 9-ой линии»
	1-11 класс
	Гаврилова Ю.Ю., Ситникова И.А.

	03.10.2024
	Нетворкинг
 "По следам Орлят"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ОУ района
	Нефедова А.М.

	03.10.2024
	"Вы всё можете!" - праздничный сюрприз педагогам, посвященный Дню учителя
	ДДТ «На 9-ой линии»
	Педагоги ДДТ "На 9-ой линии"
	Часовитина В.В.

	5.10.2024
	Выставка "Открытка любимому учителю"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Нефедова А.М.

	5.10.2024
	Акция "День учителя" в рамках деятельности Движения Первых
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Подсеваткина Ю.Н.

	09.10.2024
	"Вы всё можете!" - праздничный сюрприз педагогам, посвященный Дню учителя
	ДДТ «На 9-ой линии»
	Советники, учителя начальных классов программы "Орлята России"
	Часовитина В.В. Нефедова А.М.

	15.10.2024
	Акция "День отца" в рамках деятельности Движения Первых
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Подсеваткина Ю.Н.

	16.10.2023
	Районная установочная конференция "Движение Первых"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	активисты 
	Подсеваткина Ю.Н.

	16.10-20.12.2023
	Мероприятия в рамках городской акции «Засветись»
	ДДТ «На 9-ой линии»
	1-11 класс
	Гаврилова Ю.Ю., Ситникова И.А.

	21.10-26.10.2024
	Военно-патриотическая игра "Зарница" (районный этап)
	ДДТ "На 9-ой линии"
	учащиеся ОУ района
	Подсеваткина Ю.Н.

	23.10.2024
	Открытые районные соревнования по "ПОДВОДНАЯ РОБОТОТЕХНИКА"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ района
	Рыбакова Е.А., Сорокин М.В.

	30.10.2024
	Открытые районные соревнования по робототехнике 

"Битва роботов"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ района
	Рыбакова Е.А., Сорокин М.В.

	0ктябрь 2024-январь 2025
	Районный фестиваль
детских общественных объединений

«Молодое поколение за

будущее» (отборочный этап)

	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся района
	Гаврилова Ю.Ю., Ситникова И.А.

	по графику
	Всероссийская акция "Движения Первых" - "Мы - граждане России!", торжественная церемония вручения паспортов детям, достигшим 14-летнего возраста 
	образовательные учреждения и учреждения молодежной политике
	учащиеся района
	Подсеваткина Ю.Н.

	в течение месяца
	Церемонии посвящения в Первые "Мы в Движении" 
	по ОУ района
	учащиеся района
	Подсеваткина Ю.Н.

	НОЯБРЬ

	01.11.2024-31.01.2025
	Районный этап Санкт-Петербургского конкурса детского творчества «Безопасность глазами детей» в рамках проведения Всероссийского конкурса детско-юношеского творчества по пожарной безопасности «Неопалимая Купина» на 2023-2024 учебный год
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Ершова И.И.

	01-30.11.
2024
	Открытый фестиваль-конкурс "Творчество в профессии"
	ДДТ "На 9-ой линии"
	пдо, педагоги организаторы города
	Анисовец Т.А.

	04.11.2024
	Акция "День народного единства" в рамках деятельности Движения Первых
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Подсеваткина Ю.Н.

	06.11.2024
	Открытые районные соревнования по робототехнике
	ДДТ «На 9-ой линии»
	команды ОУ
	Сорокин М.В., Рыбакова Е.А.

	09-10.11.
2024

	Региональные соревнования по игре Го "Юношеский Гран-при" этап
( по согласованию)
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ДДТ и города
	Патрунова Я.А. Решетняк С.В.

	13.11.2024
	"Нестандартные стандарты" - творческий кластер
	ДДТ «На 9-ой линии»
	Советники директора по воспитанию
	Часовитина В.В.

	13.11.2024
	Праздник
"Посвящение в студийцы"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Старковская С.Н., 
Рыбакова Е.А.

	11.-24.11.
2024
	Районный конкурс юных инспекторов движения 

«Корреспондент ЮИД»
	ДДТ "На 9-ой линии"
	учащиеся ОУ школ района
	Ситникова И.А. Гаврилова Ю.Ю.

	11.11.2024 - 15.11.2024
	Открытый районный фестиваль технического творчества «ТехноФест на Васильевском»
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ района
	Рыбакова Е.А., Сорокин М.В.

	22.11.2024
	Онлайн-выставка ко Дню Матери
	группа ВК
	обучающиеся ДДТ
	Нефедова А.М.

	25.11.2024 - 25.12.2024
	Открытый фестиваль художественного творчества детей и юношества с ограниченными возможностями
 "Поверь в себя"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	дети с ограниченными возможностями города и ЛО
	Старковская С.Н.

	27.11.2024
	Концерт "Для милых мам"
	ДДТ "На 9-ой линии"
	родители и учащиеся ДДТ
	Старковская С.Н., 
Рыбакова Е.А.

	27.11.2024 -09.01.2024
	Выставка "Волшебство зимы: новогодние мотивы"
	Библиотека "На Морской"
	обучающиеся ДДТ
	Нефедова А.М.

	28.11.2024
	Акция "День матери" в рамках деятельности Движения Первых
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Подсеваткина Ю.Н.

	29.11.2024
	Квиз
"Интеллектуальный поединок "Эрудит""
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ, района по программе "Орлята России"
	Нефедова А.М.

	30.11-01.12.2024
	Первенство 
Санкт-Петербурга по игре Го
( по согласованию)
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ДДТ и города
	Патрунова Я.А. Решетняк С.В.

	по графику
	Всероссийская акция "Движения Первых" - "Мы - граждане России!", торжественная церемония вручения паспортов детям, достигшим 14-летнего возраста 
	образовательные учреждения и учреждения молодежной политике
	учащиеся района
	Подсеваткина Ю.Н.

	в течение месяца
	Церемонии посвящения в Первые "Мы в Движении" 
	по ОУ района
	учащиеся района
	Подсеваткина Ю.Н.

	ДЕКАБРЬ

	01.12.2023-29.03.2024
	Районный этап регионального чемпионата «Искатели профессии»
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся города
	

	4.12.2024
	Интеллектуальная игра «Гордость и Слава России», посвященная Дню Героев Отечества
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Иванов П.И.

	04.12.2024
	Тематическая программа «Добро на ВО», посвященная Всемирному Дню волонтера
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Часовитина В.В.

	04.12.2024
	Районный конкурс 
"Семейный Новый год: дизайнерские идеи"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	Обучающиеся района и ДДТ
	Нефедова А.М.

	11.12.2023
	Соревнования по роботехнике "Новогодний бал роботов"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся в платных группах
	Старковская С.Н., 
Рыбакова Е.А., Сорокин М.В.

	13.12.2024
	Мастер-класс "Новогодние мотивы: творческий салон"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ, наставники "Орлята России"
	Нефедова А.М.

	14.12.2024
	Конкурс самостоятельных работ "Полет фантазии"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся детского хореографического коллектива ансамбля танца "Ералаш"
	Старковская С.Н. 

	16.12.2024-27.12.2024
	Акция "Российский детский Дед Мороз" в рамках деятельности Движения Первых
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Подсеваткина Ю.Н.

	13.12.2024
	Районная олимпиада по ТРИЗ «Тризлиада»
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Фомина Л.Б.

	17.12.2024
	Мастер-класс "Валяние броши"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	родители обучающихся ДДТ
	Нефедова А.М., Кривогорницына Е.А.

	23-27.12.2024
	Новогодние представления и игровые программы
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Рыбакова Е.А.

	23.12.2024
	Творческая гостиная "Новогоднее чудо " 
	ДДТ «На 9-ой линии»
	Советники директоров по воспитанию
	Нефедова А.М., Часовитина В.В.

	27.12.2023
	Новогодняя игровая программа для активистов Движения Первых ВО
	ДДТ «На 9-ой линии»
	участники РДДМ
	Часовитина В.В.

	по графику
	Новогодние вечера в студиях сценического отдела
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся отдела сценических искусств
	Старковская С.Н. 

	по графику
	Всероссийская акция "Движения Первых" - "Мы - граждане России!", торжественная церемония вручения паспортов детям, достигшим 14-летнего возраста 
	образовательные учреждения и учреждения молодежной политике
	учащиеся района
	Подсеваткина Ю.Н.

	ЯНВАРЬ

	12.02-22.03.2025
	Районный этап регионального конкурса
 «Азбука безопасности»
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Ситникова И.А. Гаврилова Ю.Ю.

	15.01-09.02.2025
	Районный конкурс среди образовательных учреждений по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма 
«Дорога без опасности»
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Ситникова И.А. Гаврилова Ю.Ю.

	22.01.2025
	Районный интеллектуальный турнир для старшеклассников «Битва умов»
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Рыбакова Е.А., Ершова И. И.

	29.01.2025
	Районный конкурс патриотического танца 
"Дети России танцуют..."
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Старковская .С.Н

	17.01.2025
	Квиз "Экологический ГУРУ"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ, наставники "Орлята России"
	Нефедова А.М.

	24.01.2025
	Открытый районный конкурс проектов технического моделирования и конструирования 
«Модель в действии»
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Сорокин М.В.

	26.01.2025
	Районная акция, посвященная Дню полного освобождения Ленинграда от фашистской блокады «Свеча памяти»
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Старковская С.Н., Рыбакова Е.А.

	26.01.2025
	«Блокадные часы»
торжественно-траурная церемония возложения цветов
	Большой проспект ВО
	обучающиеся ДДТ
	Подсеваткина Ю.Н.

	29.01.2025
	Районная конференция для учителей начальных классов программы "Орлята России" 
	ДДТ «На 9-ой линии»
	Учителя начальных классов ОУ
	Нефедова А.М.

	Январь 2025 - Апрель 2025
	"Советник года" - районный конкурс
	ДДТ «На 9-ой линии»
	Советники директора по воспитанию
	Часовитина В.В.

	ФЕВРАЛЬ

	01.02.2025 - 28.02.2025
	Открытый василеостровский конкурс любительского фильма «Vas’ka – 2025»
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Рыбакова Е.А., Иванов П.И.

	02.02.2025
	Мозговой штурм "Творим вместе"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ, наставники "Орлята России"
	Нефедова А.М.

	10.02.2025-25.02.2025
	Открытые районные соревнования "МАШИНА ГОЛДБЕРГА""
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Рыбакова Е.А., Сорокин М.В.

	12.02.2025
	Классная встреча с представителями науки, посвященнаяя празднованию Дня Науки
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Рыбакова Е.А.

	13.02.2025
	Онлайн конкурс "Графические открытки ко дню рождения И.А. Крылова" 
	Группа ВК ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ДДТ 
	Нефедова А.М. 

	24.02-02.03.2025
	Праздничный игровые программы, посвященные Масленице 
	Сторонние организации
	участники волонтерского отряда ДДТ "Дари добро"
	Часовитина В.В.

	25.02.-11.03.2025
	Районный этап VIII Всероссийского 
героико-патриотического фестиваля детского 
и юношеского творчества «Звезда Спасения» 
Василеостровского района
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Ершова И.И.

	Конец февраля
	Площадка компетенции "Сувенирное дело. Сухое валяние" регионального этапа чемпионата "Профессионалы"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ региона
	Нефедова А.М.

	по графику
	Всероссийская акция "Движения Первых" – 
"Мы - граждане России!", торжественная церемония вручения паспортов детям, достигшим 14-летнего возраста 
	образовательные учреждения и учреждения молодежной политике
	учащиеся района
	Подсеваткина Ю.Н.

	МАРТ

	05.03.2024 18.00
	Концерт «Будьте счастливы всегда!», посвященный международному женскому дню
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Рыбакова Е.А., Иванов П.И.

	07.03.2025
	Онлайн-выставка "Подарок маме", посвященная международному женскому дню
	группа ВК
	обучающиеся ДДТ
	Нефедова А.М.

	10.03.2025 - 31.03.2025
	Открытый районный фестиваль театральных постановок Василеостровского района «Подмостки Василеостровского»
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Старковская С.Н.

	12.03.2025
	Открытые районные соревнования по робототехнике
	ДДТ «На 9-ой линии»
	команды ОУ
	Сорокин М.В., Рыбакова Е.А.

	19.03.2025
	Районный поэтический баттл «СТИХиЯ
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Часовитина В.В.

	26.03.2025
	Церемония награждения победителей IV районного фестиваля театральных постановок Василеостровского района «Подмостки Василеостровского»
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Старковская С.Н.

	24.03. -23.05.2025
	Районный конкурс "Орленок-думай, решай, действуй" 2.0
	ДДТ «На 9-ой линии»
	команды ОУ
	Нефедова А.М.

	по графику
	Всероссийская акция "Движения Первых" – 
"Мы - граждане России!", торжественная церемония вручения паспортов детям, достигшим 14-летнего возраста 
	образовательные учреждения и учреждения молодежной политике
	учащиеся района
	Подсеваткина Ю.Н.

	АПРЕЛЬ

	05.04.2025
	Семейная суббота "Мама, папа, я - творческая семья"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	Семьи района
	Рыбакова Е.А., Колесникова И.Н.

	15-26.04.2025
	Районный этап всероссийских соревнований ЮИД "Безопасное колесо"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Ситникова И.А. Гаврилова Ю.Ю.

	16-20.04.2025
	Региональный этап Чемпионата по профессиональному мастерству "Профессионалы" и Чемпионата высоких технологий в Санкт-Петербурге в 2024 году
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Ахметшин В.В.

	23.04.2025
	Открытые районные соревнования "Битва роботов"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Рыбакова Е.А., Сорокин М.В.

	24.04.2025
	Праздничный концерт, посвященный 80-летию Победы в Великой Отечественной войне
	Место проведения уточняется
	жители района, учащиеся ОУ школ района, родители
	Старковская С.Н., 
Рыбакова Е.А.

	25.04.2025
	Отчетный концерт отдела сценических искусств
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Старковская С.Н.

	26.04.2025 - 27.04.2026
	Региональные соревнования по Игре Го "Юношеский Гран-При" Этап
( по согласованию)
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ДДТ и города
	Патрунова Я.А. Решетняк С.В.

	Январь 2025 - Апрель 2025 (7-12.04.2025)
	"Советник года" - районный конкурс
	ДДТ «На 9-ой линии»
	Советники директора по воспитанию
	Часовитина В.В.

	по графику
	Всероссийская акция "Движения Первых" - "Мы - граждане России!", торжественная церемония вручения паспортов детям, достигшим 14-летнего возраста 
	образовательные учреждения и учреждения молодежной политике
	учащиеся района
	Подсеваткина Ю.Н.

	МАЙ

	13.05.2025
	Мастер-класс 
"Декоративное панно"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	родители обучающихся ДДТ
	Нефедова А.М., Кривогорницына Е.А.

	14.05.2025
	Конкурс чтецов «СЛОВО»
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся театральных студий учреждения
	Старковская С.Н.

	16.05.2024
	Единый день детской дорожной безопасности
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Ситникова И.А. Гаврилова Ю.Ю.

	17.05.2025
	Дискуссионный клуб "Заметки наставника"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района, наставники Орлята России
	Нефедова А.М.

	20.-31.05.
2025
	Отчетная выставка отдела декоративно - прикладного творчества 
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Нефедова А.М.

	22.05.2025
	Отчетное мероприятие «Звездный дождь – 2025» - Стендовые доклады по итогам года
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Колесникова И.Н.

	31.05-01.06.2025
	Акция «Лето без ДТП», приуроченной к международному Дню защиты детей.
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Ситникова И.А. Гаврилова Ю.Ю.

	По графику
	Отчетные концерты, показы в отделе сценического искусства
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Старковская С.Н.

	Май 2025
	Участие в районных концертных программах, посвященных дню города
	ДДТ «На 9-ой линии»
	обучающиеся ДДТ
	Старковская С.Н.

	по графику
	Всероссийская акция "Движения Первых" - "Мы - граждане России!", торжественная церемония вручения паспортов детям, достигшим 14-летнего возраста 
	образовательные учреждения и учреждения молодежной политике
	учащиеся района
	Подсеваткина Ю.Н.

	ИЮНЬ

	01.06.2025
	Игровая программа "В стране под названием "Детство"
	ДДТ «На 9-ой линии»
	учащиеся ОУ школ района
	Рыбакова Е.А.

	Июнь по графику
	Реализация программы «Школа СУПЕРгероев», для летник городских оздоровительных лагерей
	ДДТ «На 9-ой линии»
	районные оздоровительные лагеря
	Рыбакова Е.А.

	29.06.2025
	Торжесвенная церемония награждения выпускников школ Василеостровского района
	
	выпускники
	Рыбакова Е.А.

	по графику
	Всероссийская акция "Движения Первых" – 
"Мы - граждане России!", торжественная церемония вручения паспортов детям, достигшим 14-летнего возраста 
	образовательные учреждения и учреждения молодежной политике
	учащиеся района
	Подсеваткина Ю.Н.


Методическая деятельность
	№
	Сроки 
	Содержание работы, мероприятия
	Ответственный исполнитель
	Уровень мероприятия, место проведения

	Создание условий для повышения профессионального мастерства

педагогических работников 

	1
	Сентябрь – ноябрь 2024
10.09.

12.00
	Семинар для педагогов 
(вновь принятых и молодых специалистов) в рамках программы «Школа педагогического мастерства»
	Патрунова Я.А.,

Гурнова В.В.
	учреждение

	3
	Октябрь-декабрь 2024 январь-июнь

2025

	Городские курсы повышения квалификации
	Колесникова И.Н.
	ГБНОУ «СПб ГДТЮ» РМЦ

	4
	В течение года
	Участие педагогов в городских, районных семинарах, конференциях, круглых столах 
	Методисты, 
педагоги
	Районные и городские учреждения СПб

	5
	Сентябрь 2024 – июнь 2025
	Всероссийский образовательный проект «Мастерские роста» (проект сетевого сотрудничества по разработке и реализации педагогических решений, направленных на развитие личностного потенциала педагогов и школьников «Мастерские роста»)
	Анисовец Т.А., педагоги
	Всероссийский

	6
	Ноябрь –декабрь
2024 


	Городская выставка аттестационных работ слушателей КПК «Маршрутами профессионального роста»
	Методисты, педагоги
	ГБНОУ «СПб ГДТЮ» РМЦ

	7
	Январь – февраль 2025
	Городская выставка аттестационных работ слушателей КПК «Маршрутами профессионального роста»
	Методисты, педагоги
	ГБНОУ «СПб ГДТЮ» РМЦ

	8
	Май

2025
	Круглый стол для педагогов – участников в проектах ДДТ «На 9-ой линии»
	Колесникова И.Н., методисты
	учреждение

	Педагогические советы

	9
	03.09.2024
	«Планы и перспективы 
2024/2025 учебного года»
	Колесникова И. Н.
	учреждение

	10
	Январь
	Обучающий педсовет

Тема:..
	Колесникова И. Н
	учреждение

	11
	Июнь
	«Подведение итогов работы 

ДДТ «На 9-ой линии» в 2024-2025 гг. Итоги реализация Программы развития»
	Колесникова И. Н.


	учреждение

	Программно-методическое сопровождение образовательного процесса

	12
	В течение года
	Проектирование и корректировка дополнительных общеразвивающих  программ
	Методисты
	учреждение

	13
	В течение года
	Разработка диагностических материалов педагогами к ДОП 
	Патрунова Я. А.

Гурнова В. В.
	учреждение

	14
	В течение года
	Методическое сопровождение и организация массовых мероприятий с детьми и взрослыми
	Методисты
	учреждение

	Изучение, обобщение и ретрансляция педагогического опыта

Методическое сопровождение участия педагогов ДДТ в городских и районных мероприятиях: конференциях, чтениях, конкурсах педагогического мастерства, смотрах, выставках, фестивалях и т.п.

	15
	01.10.-30.11.2024

	Открытый районный Фестиваль - конкурс лучших практик педагогов дополнительного образования 
Санкт-Петербурга 
«Творчество в профессии» 
	Анисовец Т.А.

Патрунова Я.А.
	районный

	16
	Февраль-апрель

2025
	Презентация опыта работы педагогов ДДТ «Ступени мастерства» (мастер - классы для педагогов ДДТ)
	Анисовец Т.А.,

Патрунова Я.А.
	учреждение

	17
	Апрель-май

2025
	Проект по наставничеству дети – детям «PROТаланТы» 

Фестиваль занятий (мастер-классов) «Дети - детям».
	Колесникова И.Н.
	учреждение

	18
	Апрель-май

2025
	Фестиваль открытых мероприятий педагогов дополнительного образования – участников Всероссийского образовательного проекта «Мастерские роста»  
	Колесникова И.Н.
	учреждение

	19
	Сентябрь 2024-январь 2025
	Методическое сопровождение педагогов при подготовке конкурсных материалов на присвоение звания 

«Образцовый детский коллектив

 Санкт-Петербурга»
	Зам.директора,

Зав.отделами

Методисты
	городской

	20
	Декабрь 2024-февраль 2025
	Методическое сопровождение участников Регионального конкурса  педагогических достижений педагогов дополнительного образования Санкт-Петербурга «Сердце отдаю детям»
	Методисты
	ГБНОУ «СПб ГДТЮ» РМЦ

	21
	Март
	Петербургский международный образовательном форум
	Анисовец Т.А.,

методисты
	международ

	22
	апрель-май
	Методическое сопровождение педагогов-претендентов на звание «Лучший педагог дополнительного образования Санкт-Петербурга»
	Колесникова И.Н.
	городской

	23
	В течение года
	Консультации по разным направленностям методической деятельности педагогов дополнительного образования: аттестация педагогических кадров, конкурсы, мастер-классы, открытые занятия, проектирование и корректировка ДОП и т. п.
	Методисты
	учреждение

	Информационно-методическое обеспечение образовательного процесса

	24
	Сентябрь
	Записная книжка педагога.
Выпуск №15
	Патрунова Я.А.
	учреждение

	25
	Сентябрь
	Методическое сопровождение рекламной кампании ДДТ
	Методисты 
	учреждение

	26
	В течение года
	Подготовка публикаций с педагогами ДДТ
	Патрунова Я.А.

Гурнова В.В.
	учреждение

	27
	В течение года
	Методическое сопровождение работы сайта ДДТ
	Колесникова И.Н.
	учреждение

	28
	В течение года
	Создание банка видеофильмов о творческих коллективах ДДТ
	Зав. отделами

Рыбакова Е.А.
	учреждение

	29
	В течение года
	Публикация статей, методических разработок, учебно-методических пособий и т.п.
	Педагоги

Методисты
	учреждение

	30
	Март-апрель
	Мониторинг оценки качества дополнительного образования. Самообследование деятельности ДДТ. Анкетирование.
	Колесникова И.Н.

Анисовец Т.А..
	учреждение


напоминаем

ПАМЯТКА ПО ВЕДЕНИЮ ЖУРНАЛА 

учёта работы педагога дополнительного образования в объединении
1. Журнал учета рабочего времени педагога дополнительного образования в объединении (далее журнал) является государственным учетным финансовым документом. Его обязан вести каждый педагог дополнительного образования.

2. Заведующий отделом обязан систематически контролировать правильность ведения журнала.

3. Журнал учета учебной работы рассчитан на учебный год и ведется на каждую группу отдельно.

4. На каждый месяц учебного года отводится отдельная страничка в журнале.
5. Все записи в журнале должны вестись четко, аккуратно, разборчиво и регулярно.

6. На обложке журнала, в правом верхнем углу пишется номер группы, год обучения (ПРОСТЫМ КАРАНДАШОМ).

7. На первой странице журнала записывается название учреждения, отдела, коллектива, расписание, номер группы в соответствии с расписанием, год обучения, фамилия, имя и отчество педагога (полностью), фамилия и имя старосты групп. 

Все изменения расписания проводятся по согласованию с зам. директора по УВР и зав. отделом (заявление на изменение расписания) и отмечаются на первой странице журнала. 

8. В журнале указывается состав группы: фамилия и имя (полностью) учащихся в алфавитном порядке, содержание занятий, дата и количество часов работы в соответствии с расписанием и программой.

9. В журнале заполняются подробно разделы: «Список обучающихся в объединении», «Данные о родителях», «Список обучающихся в объединении, прошедших инструктаж по технике безопасности» (сентябрь, январь), «Учёт массовых мероприятий с обучающимися»: экскурсии, выезды, праздники, открытые занятия, концерты, посещение театров и музеев, встречи с интересными людьми и т.п. Указать название мероприятия, место проведения и количество участников.  «Творческие достижения обучающихся»: участие учащихся в выставках, смотрах, соревнованиях, конкурсах, фестивалях и т.п. 

10. Раздел «Учет посещаемости и работы объединения». Педагог систематически в дни и часы занятий проверяет явку учащихся и отмечает в журнале всех не явившихся - буквой «Н» в графе, соответствующей дате занятий. Никаких других отметок быть не должно! Ответственность за несвоевременное заполнение журнала возлагается на педагога!

11. Журнал следует заполнять на каждом занятии, указывая дату, количество часов и конкретную тему в соответствии с календарно - тематическим планом утвержденной дополнительной общеразвивающей программы на учебный год. Нельзя делать прочерки о повторяемости тем занятий.

12. В графе «Часы» педагог проставляет количество отработанных на данном занятии астрономических часов в соответствии с расписанием (1, 2 или 3 часа), после чего в последующей графе  ставится подпись педагога.

13. Исправления в датах занятий и часах не допускаются. При наличии незначительных исправлений педагог внизу страницы, на которой они допущены, указывает их причину. Если же исправления допущены значительные, например, в течение всего месяца вместо 3 часов педагог ставил 2 часа, а затем исправил, - журнал переписывается. Эта грубая ошибка говорит о нарушении педагогом правил ведения журнала, который должен заполняться на каждом занятии.

14. При необходимости изменения расписания педагог должен написать заявление на имя директора с просьбой разрешить изменить расписание работы объединения с указанием причины и даты изменения расписания. В журнале сведения об изменении расписания пишутся в строке «Изменение расписания».

15. В случаях очередного отпуска, отпуска за свой счет, больничного листа педагога, пропущенные даты занятий на левой странице журнала не проставляются. На правой странице делается запись: 5-12 октября – больничный лист  или отпуск приказ №… 

16. Педагог обязан систематически проводить с учащимися инструктаж по технике безопасности согласно нормативно-правовым актам, законе об охране труда, правилам по технике безопасности, всех прошедших инструктаж отмечает в журнале и записывает краткое содержание инструктажа и номера инструкций, по которым он проведен.  В графе «Дата проведения инструктажа» - отмечается дата проведения инструктажа только напротив тех фамилий обучающихся, которые присутствовали на инструктаже. Инструктаж проводятся 2 раза в год: в сентябре, на первом занятии и в январе, сразу после выхода с новогодних каникул. Дата проведения инструктажа должна совпадать с датой присутствия ребенка на занятии.  Те дети, которые по какой-либо причине отсутствовали, проходят инструктаж дополнительно и в графе «Подпись проводившего инструктаж» ставится дата получения инструктажа и подпись инструктирующего (разборчивая!).

17. В графе «Подпись проводившего инструктаж» - проводивший инструктаж педагог ставит свою фамилию напротив каждой фамилии обучающегося.

18.  Страница «Годовой цифровой отчет» заполняется педагогом по результатам полугодия и года (в декабре и мае), по итогам года данные должны совпадать с данными за второе полугодие.

19. Журнал следует заполнять чернилами одного цвета (синие или черные).

20. Сроки проверки: после комплектования группы составляется «Список учащихся» и заполняются соответствующие графы (к 15.09). Список в журнале должен соответствовать списку группы на портале «Навигатор дополнительного образования детей», а также утверждённому списку в приказе учреждения. В случае изменения состава, выбывшие отмечаются (указывается причина), а вновь принятые вносятся на странице в «Список учащихся» с указанием даты поступления. Графа «Заключение врача о допуске к занятиям» заполняется в объединениях, связанных с особыми требованиями к здоровью детей (физкультурно-спортивные, туристско-краеведческие и т.п.). Необходимо медицинское заключение от врача о возможности заниматься данным видом деятельности.

21. В конце года делается запись о выполнении дополнительной общеразвивающей программы с подсчетом отработанных часов за год.

22. Страница «Замечания, предложения по работе объединения» заполняется заведующим отделом ежемесячно.

23. На проверку журнал сдается заведующему отделом до 15 числа каждого месяца.
24. Журнал хранится в учреждении, выносить журнал из учреждения запрещается.
25. В конце учебного года журналы, проверенные и подписанные заведующим отделом и заместителем директора по УВР, сдаются в архив.

Перечень документации педагога дополнительного образования
Педагогу дополнительного образования необходимо иметь следующие документы:

· Дополнительную общеразвивающую программу (ДОП). 

· Календарно-тематическое планирование  для каждой группы обучения.

· Журнал учёта работы педагога дополнительного образования в объединении.

· Должностные инструкции.

· Инструкции по охране труда в отдельной папке, где каждая инструкция. пронумерована и утверждена директором ДДТ «На 9-олй линии».
· План работы на учебный год, предоставляемый заведующему отделом не позднее 25 мая.

· Помесячный план работы, предоставляемый заведующему отделом не позднее 20 числа предыдущего месяца.

· Отчёт о проделанной работе за полугодие, предоставляемый заведующему отделом до 20.01 и 20.05 соответственно.

· Учебно-методический комплекс к ДОП.

· Диагностические материалы к ДОП.

· Портфолио педагога.

· Портфолио детского объединения. 

· Протоколы родительских собраний.

методические материалы
ПАМЯТКА АТТЕСТУЮЩИМСЯ

Об аттестации

Аттестация педагогических работников проводится в целях подтверждения соответствия педагогических работников занимаемым ими должностям на основе оценки их профессиональной деятельности и по желанию педагогических работников в целях установления квалификационной категории.

Основными задачами проведения аттестации являются:
· стимулирование целенаправленного, непрерывного повышения уровня квалификации педагогических работников, их методологической культуры, профессионального, личностного и карьерного роста;

· определение необходимости повышения квалификации педагогических работников;

· повышение эффективности и качества педагогической деятельности;

· выявление перспектив использования потенциальных возможностей педагогических работников, в том числе в целях организации (осуществления) методической помощи (поддержки) и наставнической деятельности в образовательной организации;

· учет требований федеральных государственных образовательных стандартов к кадровым условиям реализации образовательных программ при формировании кадрового состава организаций;

· обеспечение дифференциации размеров оплаты труда педагогических работников с учетом установленной квалификационной категории и объема их преподавательской (педагогической) работы.

Основными принципами проведения аттестации являются коллегиальность, гласность, открытость, обеспечивающие объективное отношение к педагогическим работникам, недопустимость дискриминации при проведении аттестации. (Приказ Минпросвещения России от 24.03.2023 №196 «Об утверждении Порядка проведения аттестации педагогических работников организаций ,осуществляющих образовательную деятельность»).
Аттестацию педагогических работников в Санкт-Петербурге осуществляет Отдел аттестации Санкт-Петербургского государственного казённого учреждения «Центр аттестации и мониторинга Комитета по образованию»

Адрес:190013, Санкт-Петербург, Московский пр., д. 52 лит. А

График работы:
· понедельник-четверг с 9.00 до 18.00, перерыв с 12.30 до 13.30

· пятница с 9.00 до 17.00; перерыв с 12.30 до 13.30

· суббота, воскресенье - выходные дни

Сайт: https://inspect-ko.spb.ru
Срок предоставления услуги
1. Срок предоставления государственной услуги – не более100 календарных дней с даты подачи заявления и необходимых для предоставления государственной услуги документов. Срок предоставления заявителем индивидуальной папки на бумажном носителе - не позднее 15 календарных дней с момента подачи Заявления.

2. Заявления педагогических работников о проведении аттестации рассматриваются аттестационной комиссией в срок не более 30 календарных дней со дня их получения.

3. Проведение аттестации с целью установления квалификационной категории, с начала ее проведения и до принятия решения аттестационной комиссией не должно превышать 60 календарных дней.

4. Подготовка и подписание распоряжения Комитета - 7 рабочих дней со дня заседания аттестационной комиссии.

5. Срок публикации распоряжения Комитета составляет не более трех рабочих дней со дня регистрации распоряжения.

Прохождение аттестации

Для прохождения аттестации надо подать заявление и индивидуальную папку профессиональной деятельности.

Заявление подается:
· в СПб ГКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (адреса и график работы МФЦ).
· через портал Государственные услуги в Санкт-Петербурге (gu.spb.ru).

ОГРН ГБУ ДО ДДТ «На 9-ой линии» – 1037800059406  (могут спросить!)

Индивидуальная папка (документы на бумажном носителе) объемом не более 25 листов подается в МФЦ одновременно с подачей заявления.

Индивидуальная папка объемом более 25 листов подается:
· в электронном виде через портал Государственные услуги в Санкт-Петербурге (gu.spb.ru);
· в СПб ГКУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» на электронном носителе (скан-образы документов индивидуальной папки на флэш-носителе);

· индивидуальная папка в бумажном виде предоставляется заявителем лично в Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Центр аттестации и мониторинга Комитета по образованию».

Документы

· Об утверждении Порядка проведения аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность // Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 24.03.2023 № 196

· Об утверждении списка экспертов аттестационной комиссии Комитета по образованию // Распоряжение Комитета по образованию Санкт-Петербурга от 30.01.2023 № 51-р

· Об утверждении Административного регламента Комитета по образованию по предоставлению государственной услуги по организации и проведению аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность и находящихся в ведении исполнительных органов государственной власти Санкт-Петербурга, педагогических работников частных организаций, осуществляющих образовательную деятельность на территории Санкт-Петербурга, в соответствии с действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации» // Распоряжение Комитета по образованию Санкт-Петербурга от 31.08.2023 № 1157-р

Подготовка к аттестации
· Титульный лист индивидуальной папки
· Внутренняя опись документов индивидуальной папки
· Образец справки с места работы заявителя
· Отзыв о занятии с педагогическими работниками (методист)
· Отзыв о занятии с обучающимися (ПДО)


Заключение специалиста об уровне профессиональной деятельности педагогического работника
· Об уровне профессиональной деятельности ПДО, педагога-организатора, концертмейстера, воспитателя, инструктора по физической культуре
· Об уровне профессиональной деятельности методиста (включая старшего)
Как правильно оформить ИНДИВИДУАЛЬНУЮ ПАПКУ
Портфолио профессиональной деятельности педагогического работника

Общие положения

В течение межаттестационного периода педагогический работник формирует портфолио, наличие которого является обязательным при аттестации на первую или высшую квалификационные категории.
Портфолио педагогического работника - индивидуальная папка, в которой зафиксированы его личные профессиональные достижения в образовательной деятельности, результаты обучения, воспитания и развития его обучающихся, вклад педагога в развитие системы образования в межаттестационный период (для тех, кто подаёт с первой категории на высшую после двух лет – это два года).

Основная цель портфолио - проанализировать и представить значимые профессиональные результаты, обеспечить мониторинг профессионального роста педагогического работника. Портфолио позволяет учитывать результаты, достигнутые педагогом в разнообразных видах деятельности: обучающей, творческой, самообразовательной; провести анализ своего профессионального роста, обобщить опыт работы, поставить дальнейшие цели, спланировать и организовать собственную деятельность.
Индивидуальная папка профессиональной деятельности состоит из двух частей.

1 часть
Не прошиваются и вкладываются в 4 отдельных файла следующие документы:

· Титульный лист индивидуальной папки - 1 экз.

· Копия внутренней описи документов индивидуальной папки – 1 экз. (прошитая, пронумерованная, заверенная).
· Заявление на аттестацию педагогического работника (выданное МФЦ или распечатанное с портала Госуслуги).
· Заключение специалиста об уровне профессиональной деятельности – 1экз. (с указанием ФИО, место работы и должности педагога). Образец заполнения: Иванова Мария Ивановна, ГБУ ДО ДДТ «На 9-ой линии» Василеостровского района, педагог дополнительного образования.
2 часть
Единый комплект документов (прошит и пронумерован):

· Титульный лист индивидуальной папки - 1 экз.

· Оригинал внутренней описи документов индивидуальной папки – 1 экз.

· Заверенная копия документа о предыдущей аттестации (при наличии категории).
· Справка с места работы по форме Приложения 3 Административного регламента.
· Документы индивидуальной папки (в соответствии с последовательностью и требованиями заключения специалиста об уровне профессиональной деятельности, заверенные уполномоченным лицом организации, осуществляющей образовательную деятельность, подпись которого заверяется печатью образовательной организации).

Все документы (первой и второй частей) необходимо вложить в папку с двумя кольцами.

Оформление портфолио

Портфолио педагогического работника оформляется в папке с кольцами. 

Основными принципами составления портфолио являются: системность; полнота и конкретность представленных сведений; объективность информации; презентабельность.
· Все документы (кроме отзывов на открытые занятия) подаются в виде ксерокопий, заверенных руководителем того учреждения, где работает или работал педагог (справка или ксерокопия трудовой книжки). Листы регистрации обязательно заверяет руководитель учреждения.
· При смене фамилии добавляется копия свидетельства о браке.

· Если документы подписаны и.о. руководителя необходим приказ или распоряжение на его назначение. 

Все листы портфолио должны быть пронумерованы (все документы должны быть напечатаны только на одной стороне). 

Структура портфолио педагогического работника 

· Первый лист – титульный лист.

· Второй лист и т.д.– оригинал описи документов портфолио, подписанный заявителем и руководителем (или назначенным ответственным лицом).

· Затем (если это необходимо) – заверенная ксерокопия предыдущей аттестации (даже, если просрочена), документ на изменение фамилии, приказ или распоряжение на и.о. руководителя, справка с места работы.
· Далее – документы в соответствии с экспертным заключением. Каждый пункт имеет свой балл. Педагогический работник, собрав портфолио, может провести самоэкспертизу и определить сумму баллов.
· Документы об образовании и курсы повышения квалификации не нужны. 

· Все названные документы пронумеровываются и прошиваются (дыроколом и нитками, лентой). На оборотной стороне указывается количество листов, ставится печать и подпись руководителя или назначенного руководителем ответственного лица и дата.
Корешок папки: указывается категория (I, В), район (В.О.), учреждение (ГОУ, ДОУ, УДО), должность (для ПДО направление), Ф.И.О..
Индивидуальная папка оформляется в виде единого комплекта документов, включающего опись документов. Комплект документов должен быть прошит, пронумерован, подписан директором и проштампован круглой печатью.

СОДЕРЖАНИЕ ИНДИВИДУАЛЬНОЙ ПАПКИ:

1. Титульный лист – 1 экземпляр (набирается на ПК).
2. ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, прошитая, пронумерованная и заверенная – 1 экземпляр (ксерокопии описей аттестационных документов просят прошивать только нитками (прошитые с помощью скрепок степлера не принимают и возвращают на переделку).
3. Заверенная копия документа о предыдущей аттестации (для тех, кто аттестуется НЕ впервые).
4. Документы по пунктам экспертного заключения, пронумерованные постранично (ксерокопии и справки – заверены, подписаны директором и скреплены круглой печатью ДДТ). 
Всё должно быть в формате А4! Текст с одной стороны листа!
ОТДЕЛЬНО от единого, прошитого и заверенного комплекта документов  от индивидуальной папки  (в 4 файла) в индивидуальную папку вкладываются следующие документы:

1. Титульный лист – 1 экземпляр. 

2. Копия ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, прошитая, пронумерованная (своя нумерация)  и заверенная – 1 экземпляр.
3. Заявление – 1 экземпляр.
4. Экспертное заключение с заполненной верхней строчкой – 1 экз. (каждая страница на отдельном листе). Распечатывается на одной стороне листа.

РЕКОМЕНДАЦИИ  ПО  ОФОРМЛЕНИЮ

1. Общая папка должна быть с 2 разъёмными кольцами.

2. На корешок написать свои ФИО, район, учреждение, должность, категорию.

3. Документы в Индивидуальной папке прошиваются, нумеруются, заверяются директором. 
4. Титульный лист (не нумеруется, но считается первым листом, поэтому нумерация начинается со второго листа «2»).

5. На документы по пунктам можно наклеивать липкие цветные закладки, на которых Вы пишете № раздела и пункта Экспертного заключения (например, п. 1.4).  Они наклеиваются прямо на поверхность бумаги и НЕ ДОЛЖНЫ ВЫСТУПАТЬ ЗА ПРЕДЕЛЫ ПАПКИ (могут потеряться).

6. Все ксерокопии исполняются в формате А4 (иначе не прошить).

7. Фотографии, протоколы родительских собраний и скриншоты заверять не надо. В описи они обозначаются как копии  или оригиналы.

8. Фотографии, отсканированные на лист А4, могут предоставляться только в пункте 2.14 («Работа с родителями»). Их должно быть не более двух страниц. Достаточно подписать название мероприятия, где они были сделаны, поставить дату этого мероприятия

9. После того как Ваша папка собрана, Вы ещё раз обращаетесь к методистам для окончательной сверки с описью и визирования. Прошиваем папку в последнюю очередь, перед подачей директору.

Документы, которые Вам необходимо заказать у секретаря:
1. Копию распоряжения об установлении вам квалификационной категории (копии первого листа распоряжения и листа с указанием данных аттестуемого) – если Вы хотите получить категорию повторно или повысить её.  Заверяется директором.

2. Попросите сосчитать Ваш стаж (общий, педагогический, в данной должности) на момент подачи заявления.

3. Если есть обучающиеся поступившие в образовательные учреждения по профилю: справка о том, что они обучались у Вас в течение учебного года, предшествующего их поступлению. 

4. Если в детских дипломах не указана Ваша фамилия или нет отдельной благодарности педагогу, подготовившему победителя, - справка о том, что эти учащиеся учились в вашем объединении, и вы подготовили их к конкурсу, соревнованиям и т.п.

5. Справку о том, что вы работаете в данном учреждении.
6. Справка о сохранности контингента.

7. Справка об отсутствии взысканий.

После прохождения аттестации необходимо СДАТЬ свою индивидуальную папку (если материалы сдавались в бумажном варианте) на хранение в ДДТ «На 9-ой линии» Колесниковой Ирине Николаевне, заместителю директора по УВР (каб. 8).
Титульный лист
Государственное бюджетное учреждение дополнительного образования
 Дом детского творчества «На 9-ой линии» 
Василеостровского района Санкт-Петербурга

Индивидуальная папка
профессиональной деятельности
Иванов Иван Иванович
(ФИО в именительном падеже)

педагог дополнительного образования
(направление деятельности)


	Регистрационный номер заявления
	

	Дата подачи заявления
	

	Дата подачи папки индивидуальной папки
	

	Заявленная квалификационная категория
	

	Наличие квалификационной категории
	

	Дата предыдущей аттестации
	


Санкт-Петербург

Надпись на корешке папки

Информация на корешке папки:

	Заявленная квалификационная категория (буквы В или римская I)

В – высшая

I - первая


	Район
	Должность

Направление 
Тип учреждения, 
ГБУ ДО)
	ФИО


Образец заполнения
	В
	Василеостровский район
	Методист

ГБУ ДО ДДТ «На 9-ой линии»
	Иванов

Иван Иванович.

	I
	Василеостровский район
	Концертмейстер
ГБУ ДО ДДТ «На 9-ой линии»
	Иванов

Иван Иванович.

	В
	Василеостровский район
	Педагог дополнительного образования

(робототехника)

ГБУ ДО ДДТ «На 9-ой линии»
	Иванов

Иван Иванович.

	I
	Василеостровский район
	Педагог-организатор

ГБУ ДО ДДТ «На 9-ой линии»
	Иванов

Иван Иванович.


Внутренняя опись документов индивидуальной папки

Ф.И.О. в родительном падеже

фамилия, имя, отчество

педагога дополнительного образования 

должность
Государственного бюджетного учреждения дополнительного образования 
Дома детского творчества «На 9-ой линии» Василеостровского района Санкт-Петербурга 

место работы

	№ п/п
	Дата выдачи документа
	Серия, номер документа (при наличии)
	Наименование документа
	Кем выдан документ (полное наименование организации)
	Количество листов
	Примечание (копия, заверенная копия, оригинал)

	1
	-
	-
	Титульный лист индивидуальной папки
	-
	1
	Оригинал

	2
	12.10.2024
	-
	Внутренняя опись документов индивидуальной папки
	ГБУ ДО ДДТ «На 9-ой линии»
	6
	Оригинал

	3
	28.06.2019
	№ …..-р
	Распоряжение КО СПб
	Комитет по образованию СПб
	3
	Заверенная копия

	4
	27.07.2020
	I-АК 

№ …….
	Свидетельство о перемене ….
	Отдел ЗАГС Адмиралтейского района Комитета по делам ЗАГС Правительства СПб
	1
	Заверенная копия

	5
	12.10.2024
	№ …
	Справка с места работы
	ГБУ ДО ДДТ «На 9-ой линии»
	1
	Оригинал

	6
	31.08.2024
	Приказ №61
	1.1. Образцы форм фиксации образовательных результатов из образовательной программы
	ГБУ ДО ДДТ «На 9-ой линии»
	2
	Заверенная копия

	7
	
	
	1.2. Диагностические материалы к ДОП
	ГБУ ДО ДДТ «На 9-ой линии»
	4
	Заверенная копия

	8
	
	
	2.3 Публичное представление собственного педагогического опыта в форме открытого занятия

Отзыв о занятии с обучающимися
	ДДТ «На 9-ой линии»
	1
	Оригинал

	9
	
	
	Лист регистрации
	ДДТ «На 9-ой линии»
	1
	Заверенная копия

	10
	
	
	Отзыв о занятии с обучающимися
	ДДТ «На 9-ой линии»
	1
	Оригинал

	11
	
	
	Лист регистрации
	ДДТ «На 9-ой линии»
	1
	Заверенная копия

	
	
	
	
	
	
	

	
	____________________

подпись заявителя или доверенного лица
	/Ф.И.О./

расшифровка подписи

	
	
	

	
	________________________

подпись уполномоченного лица организации, осуществляющей образовательную деятельность
	/Ф.И.О./

расшифровка подписи

	       М.П.
	
	дата


методические материалы
Уважаемые педагоги! 

В этом учебном году мы предлагаем Вам выбрать одну из форм для участия:

1. Всероссийский образовательный проект «Мастерские роста» (проект сетевого сотрудничества по разработке и реализации педагогических решений, направленных на развитие личностного потенциала педагогов и школьников «Мастерские роста»). 
Проект «Мастерские роста» помогает развивать личностный потенциал человека и создавать уникальную школьную атмосферу, где уважают культуру выбора, умеют делиться оптимизмом и проявлять жизнестойкость. Мастерские роста дают старт новым школьным практикам, которые обогащают лично-развивающую среду.

Всероссийский образовательный проект «Мастерские роста» организован в 2022 году Благотворительным фондом «Вклад в будущее», АНПО «Школьная лига» и Институтом педагогики СПбГУ.
Наш Дом детского творчества «На 9-ой линии» в 2023 году тоже подал заявку для участия в проекте. Педагоги Дома творчества начали активно включаться в проект со своими обучающимися. 
Подробно узнать о проекте можно на сайте https://rost.vbudushee.ru/
2. Проект по наставничеству дети – детям «PROТаланТы». 

Итогом работы станет Фестиваль занятий (мастер-классов) «Дети - детям». Продолжительность занятия (мастер-класса) 30 минут. Занятия (мастер-классы) проводят обучающийся (не младше 11 лет) под руководством педагога дополнительного образования. 

3. Мастер - класс для педагогов «Ступени мастерства» (представление педагогической практики). 
Приглашаем к участию в открытом районном Фестивале-конкурсе лучших педагогических практик педагогов дополнительного образования Санкт-Петербурга  «Творчество в профессии»

Номинации:

1. «Опыт. Традиции. Профессионализм» (презентация  педагогической практики в форме открытого занятия)

2. «Педагогический олимп» 
Мастер-класса для педагогов или  выступления
Темы: 

· Работа педагога с семьей;
· Работа педагога с детьми с ОВЗ;

· Работа педагога  с одаренными детьми.

Сроки проведения Фестиваля-конкурса: 
Заявки принимаются с 01.10 -15.10.2024 г.

Проведение открытых занятий: 01.11-21.11.2024 г.

Мастер-классы для педагогов: 12.11.2024 г.

Презентация педагогической практики (выступление): 14.11.2024 г.
для заметок
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